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Уведомление о необходимости явиться на рабочее место
В связи с проведением встречи с новым клиентом для знакомства участников проекта и выработки плана будущего сотрудничества, прошу Вас явиться 7 октября на стационарное рабочее место в офисный центр по адресу 142171, Москва, Цветочная улица, дом 1. Участие в подобных встречах предусмотрено Вашим трудовым договором и должностной инструкцией менеджера проектов.
В 10.00 состоится предварительная встреча в кабинете руководителя проекта, офис 1112.
В 15.00 состоится встреча с представителями клиента, переговорная 1101.
Напоминаю о необходимости подтвердить получение данного уведомления не позднее следующего рабочего дня, а также о наличии обстоятельств, не позволяющих Вам быть на рабочем месте в указанный день, если они имеют место.
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